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菜单路径：教学申请——通识选修课开课确认 

 

进入主页面后，选中一个教学班，点击右上角的“开课确认”，如下图： 

 

 

在弹出的窗口，进行开课确认选择。 

 

 

1.对于本学期开课的教学班，“开课确认”选择“是”，并完成以下信息填写： 

A） 上课时间 

对于已预排上课时间的教学班，教师在上课时间确认选择“是”，表示同意预排时间,

如下图: 

 

若上课时间确认选择“否”，则需要老师自行选择新的上课时间,如下图: 
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上课时间选择方法：在弹出的上课时间安排界面，分别选择星期、起始节次、持续节数、单

双周(选填，默认空白，表示单双周都上课)后，点击增加。如下图: 

 

增加的时间会显示在下一行文本框里。如有需要，可以点清除,重新选择时间。点击“确
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定”完成。如下图: 

 
 

B） 上课校区和教室要求 

 上课校区和教室要求的选择，如下图： 
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教室要求可以在弹出的窗口进行选择，如下图: 

 

 

C） 教材 

教材的选择，在弹出的教材界面，可以选择具体教材，如下图： 
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D)是否统一安排考试 

是否统一安排考试，选择“是”或者“否”。如果选择“是”，由教务处统一安排考试，

否则自行安排。 

填写好其他需要的信息后，点击“确定”完成开课确认。 

 

 

确认成功的记录将出现在主页面，如下图： 

 

 

2.同一课程增开教学班 

教师如需开设同门课程多个教学班的，可选中一个教学班后，点击右上角的“增加相同

教学班”。新增的教学班仍需要进行开课确认。 
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3.对于本学期不开课的教学班，开课确认选择“否”，并填写“停开原因”。点击“确定”

完成。 

 


