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1.进入网上申报页面

进入本科教学管理信息服务平台（zdbk.zju.edu.cn），

使用统一身份认证登录，如下图：

选择教学申请优秀教学岗申报，如下图：

进入申报页面，教师在开放时间内申报优秀教学岗，
如下图：
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2.优秀教学岗申报

选择申报岗位，点击“申报”按钮，弹出优秀教学岗申

报填写页面，教师基本信息由系统自动获取填写（如下图灰

色部分，有缺失部分信息的需联系人资处修改后再填报），

如下图：

入选首批优秀教学岗的教师，其中聘期考核为“优良”
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且计划申报课程类不高于原级别岗位的教师只需填报简表。

教学情况部分，自动显示近三年系统内本科教学相关信

息（实习、毕业设计等课程不计入，即系统不显示排课周学

时为+的课程）。如果需要补充其他本科/研究生教学相关信

息，点击教学情况右边“增加”按钮进行新增，如下图：

“课堂教学评价”字段，系统自动根据本科课程信息计

算。

“本人讲授学时”字段，如教学班教师只有 1 位，则系

统自动获取“本人讲授学时”，多位教师合开的教学班，则

需教师手动填写。

“是否为基础课程”字段，除研究生课程及本科生竺院

课程需手动填写外，其余课程由系统自动判断填写（通识课

程、专业基础课程以及专业主干/核心课程）。

点击每条教学任务列表右边的“修改”按钮可进行数据

维护，如下图：
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“教学成果”部分，请逐条填写并根据通知要求上传证

明材料，如下图：

申报过程中可以点击右上角“保存”按钮，随时保存填

报信息，防止丢失。全部填写完成后，点击右上角“提交”

完成填报申请。点击右上角“申报表”，可打印优秀教学岗

申报表（含最后一页推荐表），签字后交到学院（系）教学

科，如下图：
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3.撤销提交、修改/删除申报

在教师申报期间，“保存”状态时，可在已申报信息列

表操作列中，点击“修改”“删除”按钮，修改/删除申报信

息；“提交”状态时，可在已申报信息列表操作列中，点击

“撤销”按钮撤销提交。如下图：
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4.查看审核结

院系审核后退回的申报表，将显示为“保存”状态，教师可

修改相关数据后再次提交。

果

待学校审核完毕后，教师可登录本科教学管理信息服务

平台，在申报界面查看学校最终岗位审核结果。

在学院审核期间，教师不能修改和提交填报信息。除非
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