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[bookmark: bookmark2]1. 申报书填报注意事项
成果完成单位：建议为独立建制的学院（系）、部门、校外单位。推荐序号：本科成果与研究生成果分别排序。
推荐单位：应为独立建制的学院（系）、部门。
主要完成人本人签名：手签，打印与签字章无效。
推荐单位意见：写明学术规范及政治审查情况、推荐理由和结论性意见。



[bookmark: bookmark3][bookmark: bookmark1]2. 项目平台填报
登陆网址：http://bkxm.zju.edu.cn；
校内人员：通过浙大通行证（统一身份认证）登陆；
外单位人员：由学校统一分配帐号登陆。

[image: ]
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[bookmark: bookmark4][bookmark: bookmark5]2.1.  申报项目
登录系统,选中左侧菜单：点击“项目申报”,进入项目申报页面。
[image: ]


[bookmark: bookmark7][bookmark: bookmark6]a)项目类型
点击左侧的“申报”按钮，申报对应项目类型的项目。其中：
本科教学成果：“学校项目管理部门”为本科生院，选择此项申报。
研究生教学成果：“学校项目管理部门”为研究生院，选择此项申报。

[image: ]
红色“*”号为必填信息，主要信息填写操作如下：
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[bookmark: bookmark8][bookmark: bookmark9]b)项目名称
直接输入，字数（含符号）不超过35个汉字。如为教材：名称后加写（教材）。



[bookmark: bookmark11][bookmark: bookmark10]c)项目成员
点击项目成员右侧的‘>’按钮，补充项目成员，请按成员顺序添加。 外单位人员：如没有找到匹配的记录请直接输入。
项目负责人默认为登陆平台的教师，且为第一位项目成员，可在负责人信息栏中 进行修改。
[image: ]
[image: ]
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[bookmark: bookmark12][bookmark: bookmark13]d) 项目完成单位
点击项目完成单位右侧的‘>’按钮来选择项目完成单位。
[image: ]



第二、三完成单位，点击“增加”按钮添加。
[image: ]
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[bookmark: bookmark15][bookmark: bookmark14]e)联系人信息
联系人为该成果项目的具体联络老师，或院系本科生科相关负责老师，也可与负责人一致，后续该项目的评审信息及相关通知将通过填报的手机或邮箱发送。


[bookmark: bookmark17][bookmark: bookmark16]f)项目申报书及附件
点击右侧的文件选择按钮，系统将弹出文件选择窗口，选择备好的相应文件上传：
[image: ]



[bookmark: bookmark18][bookmark: bookmark19]g)保存项目
申报信息填写完成后，点击‘保存’按钮，保存项目材料。如下图：
[image: ]
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[bookmark: bookmark20][bookmark: bookmark21]2.2.  修改、删除项目
已申报项目中，可点击‘修改’或‘删除’按钮，进行修改、删除。如图:

[image: ]



[bookmark: bookmark22][bookmark: bookmark23]2.3.  提交项目
如项目无需修改，请务必在申报期限内点击‘提交’按钮，完成项目提交。

[image: ]
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[bookmark: bookmark24][bookmark: bookmark25]2.4.  查看或撤销项目
如需要查看已提交的项目，可点击‘查看’按钮。
在申报期限内的项目，可点击‘撤销’按钮来撤销提交。

[image: ]



[bookmark: bookmark27][bookmark: bookmark26]3. 联系方式
[bookmark: _GoBack]本科生院教学研究处：陈晓/郭立恒 88206423。
研究生院培养处：张馨月 88981403
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